ORDIN nr. 5.062 din 26 septembrie 2017

pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind reglementarea utilizdrii auxiliarelor didactice in unitdtile
de invatamént preuniversitar

EMITENT : MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 769 din 28 septembrie 2017
Data intrarii in vigoare : 28 septembrie 2017

In baza prevederilor art. 69 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si
completdrile ulterioare,

in conformitate cu Hotdrdrea Guvernului nr. 1.401/2009 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Centrului National de Evaluare si Examinare, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

in temeiul prevederilor Hotdrdrii Guvernului nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea
Ministerului Educatiei Nationale, cu modificdrile ulterioare,

ministrul educatiei nationale emite prezentul ordin.

ART. 1

Se aprobad Metodologia-cadru privind reglementarea utilizdrii auxiliarelor didactice in unitdtile de
invdtdmant preuniversitar, prevazutd in anexa care face parte integrantd din prezentul ordin.

ART. 2

Directia generald educatie timpurie, invdatdmdnt primar si gimnazial, Directia generald invatdmant
secundar superior si educatie permanentd, Directia minoritdti, Centrul National de Evaluare si Examinare,
Institutul de Stiinte ale Educatiei, Centrul National de Dezvoltare a Invdt&mantului Profesional si

Tehnic si unitdtile aflate in subordine sau in coordonare vor duce la indeplinire prevederile prezentei
metodologii.

ART. 3
Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I.

p. Ministrul educatiei nationale,
Gigel Paraschiv,
secretar de stat

Bucuresti, 26 septembrie 2017.
Nr. 5.062.

ANEXA
METODOLOGIE-CADRU din 26 septembrie 2017

privind reglementarea utilizdrii auxiliarelor didactice in unitdtile de invatamdnt preuniversitar
EMITENT : MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL nr. 769 din 28 septembrie 2017

Data intrarii in vigoare : 28 septembrie 2017

Forma actualizata valabila la data de : 28 septembrie 2017
Prezenta forma actualizata este valabila de la 28 septembrie 2017 pana la 2 octombrie 2017

Aprobatd prin Ordinul nr. 5.062 din 26 septembrie 2017, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
769 din 28 septembrie 2017.




CAP. I

ART. 1

Prezenta metodologie reglementeaza cadrul general al aprobdrii auxiliarelor didactice de catre
Ministerul Educatiei Nationale, denumit in continuare MEN, in scopul utilizdrii acestora in unitdtile de
invdtdmant preuniversitar.

ART. 2

(1) Pentru reglementarea utilizdrii la nivelul unitdtilor de invdtadmédnt preuniversitar se defineste
termenul de ,Auxiliare didactice™ ca fiind materiale-suport elaborate in sprijinul profesorilor si al
elevilor, pentru implementarea adecvatd si eficientd a curriculumului national. Aceastd categorie de
auxiliare poate include: culegeri de texte/cédntece, culegeri de exercitii/probleme, culegeri de
teste/itemi de evaluare, pachete de fise de activitate independentd, caiete de muncd/activitate
independentd etc., care pot fi prezentate in format tipdrit si/sau in format electronic/digital.

(2) Variantele/Modelele de subiecte, itemii cuprinsi de acestea, precum si baremele de evaluare si de
notare elaborate pentru toate examenele si concursurile nationale/olimpiade, in coordonarea Centrului
National de Evaluare si Examinare, denumit in continuare CNEE, nu pot fi preluate in lucrdri destinate
comercializdarii.

ART. 3

Prin prezenta metodologie se reglementeaza:

a) diferentierea intre auxiliarele pentru care este necesarada solicitarea aprobdrii prin ordin al
ministrului si cele pentru care este necesard solicitarea avizdrii de cdatre secretarul de stat;

b) constituirea comisiilor de aprobare/avizare;

c) procedura de aprobare, respectiv cea de avizare;

d) criteriile de conformitate pe care trebuie sd le respecte auxiliarele didactice pentru a fi
aprobate/avizate;

e) calendarul de aprobare/avizare, care este comunicat anual.

ART. 4
(1) Auxiliarele didactice utilizate in unitdtile de invdtamédnt preuniversitar se aprobd prin ordin al
ministrului educatiei nationale, in conformitate cu art. 69 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr.

1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

(2) Auxiliarele didactice care au fost realizate in cadrul proiectelor cu finantare europeand, al
celor cu finantare internationald sau in cadrul altor proiecte strategice se supun unei proceduri de
avizare prin decizie a secretarului de stat cu atributii in domeniu.

(3) Prin exceptie de la alin. (1) si (2), iIn cazul instrumentelor destinate dezvoltdrii competentelor
elevilor, elaborate de cdtre institutii, societdti stiintifice recunoscute la nivel national si
international si/sau publicate de edituri de prestigiu national si international (de exemplu, Academia
Roménd, Academia Oamenilor de Stiintd, Consiliul Britanic, Institutul Cervantes, Institutul Goethe,
Editurile Oxford, Cambridge etc.), pentru utilizarea extinsd, la clasd, este necesar acordul MEN, conform
anexei nr. 3.

(4) MEN, prin CNEE, efectueazd verificarea criteriilor de conformitate si propune pentru aprobare,
anual, in doud sesiuni, lista auxiliarelor didactice disponibile pentru utilizarea in sistemul de
invdtaméant preuniversitar.

ART. 5

Solicitantul aprobdrii sau al avizului pentru auxiliare didactice propuse, denumit in continuare
solicitant, poate fi autor, editor, producdtor, comerciant/furnizor autorizat sau alte institutii
recunoscute, care au ca obiect de activitate invadtdmantul/educatia/formarea si colaboreazd cu cadre
didactice si specialisti in domeniul la care face referire auxiliarul.

ART. 6

Auxiliarele didactice supuse aprobdrii/avizdrii trebuie sad vizeze in mod explicit formarea
competentelor generale si/sau a celor specifice ale elevilor si sd corespunda cerintelor curriculumului
national si programelor pentru olimpiadele scolare, aprobate prin ordin al ministrului, in vigoare.

ART. 7
Auxiliarele didactice depuse pentru aprobare/avizare trebuie sd specifice nivelul (de exemplu,
grupa/clasa/vérsta/formatiunea de studiu cdreia i se adreseazd etc.) si sd se adreseze in mod explicit



tipurilor de activitdti didactice (de exemplu, activitdti remediale, activitdati pentru elevi cu cerinte
educationale speciale, activitdti pentru elevi capabili de performantd etc.), altor activitdti care
vizeaza dezvoltarea competentelor-cheie, multi/pluridisciplinare, transdisciplinare etc., conform anexei
nr. 2.

ART. 8

(1) Auxiliarele didactice propuse pentru aprobare/avizare se depun la sediul CNEE pe suport
electronic (CD, DVD) in format PDF, impreund cu anexele nr. 1 si 2, completate.

(2) Pentru obtinerea acordului MEN prevdzut la art. 4 alin. (3), solicitantii completeaza formularele
din anexele nr. 1 si 3, care se depun la sediul CNEE.

(3) Pentru anul scolar 2017-2018, solicitdrile de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice se depun
in termen de 10 zile de la data intrdrii in vigoare a prezentei metodologii.

CAP. II
Comisiile de aprobare/avizare
ART. 9

Comisiile de aprobare/avizare sunt constituite prin decizie a directorului general al CNEE.

ART. 10

(1) Comisiile de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice se constituie pe niveluri de
invdtdmént/discipline/domenii de pregdtire/activitdti educative.

(2) Comisiile de aprobare/avizare au in componentd urmdtoarele categorii de personal: inspectori si
specialisti din Ministerul Educatiei Nationale, Institutul de Stiinte ale Educatiei (ISE), Centrul
National de Evaluare si Examinare, Centrul National de Dezvoltare a Invitdmantului Profesional si Tehnic
(CNDIPT), inspectori scolari din cadrul inspectoratele scolare, precum si cadre didactice care fac parte
din comisiile nationale de specialitate sau alte cadre didactice cu experientd in domeniu, propuse de
cdtre reprezentanti ai MEN/inspectorate scolare judetene (ISJ) /al municipiului Bucuresti (ISMB), la
solicitarea CNEE.

ART. 11

(1) Comisia de aprobare/avizare are urmdtoarea structurd:

a) presedinte: reprezentant al MEN;

b) vicepresedinte: reprezentant al CNEE, ISE, CNDIPT;

c) 3 membri: cadre didactice componente ale comisiilor nationale de specialitate, cadre didactice
si/sau inspectori de specialitate din ISMB/ISJ;

d) secretar: reprezentant al CNEE.

(2) In situatia in care existd auxiliare didactice elaborate in limba de predare a minoritdtilor
nationale, cei trei membri ai Comisiei de aprobare/avizare trebuie sd fie cunoscatori ai limbii materne
respective.

(3) Membrii comisiei de aprobare/avizare semneazd un angajament prin care declard cd nu se afld in
conflict de interese si nici in incompatibilitate cu calitatea de membru, conform modelului din anexa nr.
5.

ART. 12

Comisia de aprobare/avizare are urmdtoarele atributii:

a) elaboreaza procedura de lucru a comisiei;

b) realizeaza verificarea criteriilor de conformitate in cazul solicitdrilor supuse
aprobdrii/avizdrii. Durata desfdsurdrii acestei etape este de 30 de zile lucrdtoare de la incheierea
periocadei prevazute in calendarul anual al CNEE pentru depunerea solicitdrilor, cu exceptia primei
sesiuni de aprobare/avizare, cédnd va fi de 60 de zile lucrdtoare;

c) intocmeste documentatia in vederea aprobdrii prin ordin al ministrului educatiei nationale sau a
obtinerii avizului secretarului de stat pentru invatdmdntul preuniversitar.

ART. 13
Membrilor comisiei de aprobare/avizare 1li se elibereazd de cdtre CNEE adeverinte care specificéa
indeplinirea atributiilor in cadrul comisiei.

ART. 14

MEN, prin CNEE, elaboreazd o procedurd operationald prin care se stabilesc anual: modalitatea de
aprobare/avizare a auxiliarelor didactice, documentele intocmite ca urmare a evaludrii si calendarul
activitatilor.



ART. 15
Pentru fiecare auxiliar pentru care se solicitd aprobare/aviz, CNEE percepe un tarif stabilit prin
ordin al ministrului educatiei nationale.

CAP. III
Dispozitii finale
ART. 16

Modalitatea de utilizare in unitdtile de invdtamént, 1in procesul instructiv-educativ, a auxiliarelor
aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale/avizate prin decizia secretarului de stat pentru
invdtdmantul preuniversitar se reglementeazd prin Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invadtdmént preuniversitar.

ART. 17

Aprobarea prin ordin al ministrului educatiei nationale/Avizarea prin decizie a secretarului de stat
a auxiliarelor didactice utilizate in unitdtile de invatdmdnt preuniversitar isi inceteazd efectele la
momentul completdrii/revizuirii/modificdrii curriculumului national corespunzdtor.

ART. 18
Anexele nr. 1-5 fac parte integrantd din prezenta metodologie-cadru.

ANEXA NR. 1

la metodologia-cadru

Solicitare de aprobare/avizare

Subsemnatul (2a), .eeeennn. ., legitimat (&) cu C.I./ B.I. seria ........ Nr. ......, 1in calitate de ... . al

., cu sediul In .. ., vad solicit aprobarea/avizarea auxiliarului didactic cu titlul:

Mentionez cda auxiliarul didactic propus este in conformitate cu prevederile programei scolare si
respectd toate reglementdrile legale in vigoare.

Data

ANEXA NR. 2

la metodologia-cadru

Datele de identificare ale auxiliarului didactic pentru aprobare/avizare

1. Denumirea auxiliarUludl Ll ... i ittt ittt ittt it ittt et et e e e e

2. Tipul”2

3. Forma de Prezentare 3 i i ittt ittt ettt et et i et e et e e e
4. Curriculumul Nationaltd ... it ittt ettt ittt ettt e e ettt e et e e e e e
5. Discipline la care poate fi aplicat”b

6

7. Nivelul la care poate fi aplicat T .t ittt ittt ittt ittt et tatee tieaeeaane s

8. Grupul-t£intd cdrula 1 sSe adreseaza N8 .. i ittt ittt e it et e e et e e e e
9. Autorii si editura/producdtorul/comerCiantul ™ .. ... ittt ittt ittt et ettt e e
10. Principalele caracteristici ale auxiliarului”l0

Data

"1 Se va preciza titlul/denumirea auxiliarului.

"2 Se va preciza categoria din care face parte auxiliarul.

"3 Se va preciza suportul fizic al auxiliarului (hdrtie / tipdrit, CD, DVD etc.) .

~4 Se va preciza curriculumul national aprobat prin ordin al ministrului, care a stat la baza
elabordrii si realizdrii auxiliarului.

~5 Se va preciza denumirea completd a disciplinei sau disciplinelor de studiu la care poate fi
folosit auxiliarul propus.

“6 Se vor preciza aria sau ariile curriculare corespunzatoare disciplinelor la care poate fi
utilizat.



~7 Se va preciza nivelul formatiunii de studiu/grupei/clasei/claselor sau varsta copiilor din

invdtdmantul prescolar/al elevilor din invatdmantul general caruia/cdrora l1li se adreseazd
"8 Se vor face precizdarile referitoare la grupul-tintd deoarece un auxiliar didactic
utilizat la unul sau mai multe categorii de grupuri-tintd cum ar fi: prescolari sau elevi,
didactice (instrument de lucru pentru elev/demonstratii efectuate de profesor etc.).
"9 Se vor preciza numele autorilor si editurii/producdtorului/comerciantului.

auxiliarul.
poate fi
cadre

~10 Se vor preciza principalele caracteristici constructive, functionale si de exploatare ale

auxiliarului didactic propus.

ANEXA NR. 3
la metodologia-cadru
Formular pentru obtinerea acordului Ministerului Educatiei Nationale

*T*

SUDSEMNALTUL (@), & e ettt i ettt et e et ettt eaneeenn , legitimat (d) cu C.I./ B.I. seria .....
in calitate

[ L =
in

*ST*
ANEXA NR. 4
la metodologia-cadru
Criterii de conformitate ale auxiliarelor didactice
*T*
Criterii de conformitate Conform/
Neconform

Argumente/
Exemple




*ST*

1. Auxiliarul didactic are caracter etic, moral si nediscriminatoriu:
respectd principiile care nu fac nicio deosebire de rasa,
nationalitate, etnie, limbd, religie, categorie sociald, convingeri,
gen, orientare sexuald, vadrstd, handicap, boald cronicd, infectare
HIV, apartenentd la o categorie defavorizata.

2. Auxiliarul didactic contine informatii care nu aduc atingere
identitdtii si valorilor nationale, nu contine elemente rasiste,
xenofobe sau de promovare a ideologiei nationalist-extremiste.

3. Contribuie la formarea si dezvoltarea competentelor din programa
scolard permitédnd intelegerea/consolidarea/recapitularea/aprofundarea
/extinderea continuturilor.

4. Respectd logica internd a disciplinei/disciplinelor/ariilor
curriculare.

5. Respectd corectitudinea stiintificd a continuturilor, in acord cu
programa/curriculumul, precum si formularea clard, completd si
corectd a cerintelor activitdtilor propuse.

6. Valorificad si dezvoltd achizitiile anteriocare ale elevilor.

7. Permite formarea de deprinderi si abilitdti corespunzdtoare
ciclului curricular in care se afld elevii/prescolarii, dupa caz.

8. Auxiliarul didactic 8.1. interactivitatea;

faciliteaza:
8.2 relationarea cu alte domenii ale
cunoasterii, deschiderea spre alte
discipline si domenii;

8.3 invatarea activad prin: rezolvarea de
exercitii si probleme, teme de reflectie,
aplicatii etc.;

8.4 autoevaluarea.

9. Contine teste si/sau itemi de evaluare si solutii de rezolvare
(dupd caz) sau descriptori de performantad (dupad caz).

De exemplu:
Nu este cazul.

10. Contine teme care sd permitd transferul cunostintelor in viata
cotidiana.

11. Incurajeazd gandirea creativd, perspectivele comparative,
spiritul critic si flexibil (dupd caz).

12. Modul de exprimare este corect si coerent si se raporteaza la
specificul disciplinei/disciplinelor/ariilor curriculare.

13. Existd un organizator la inceputul secventelor/capitolelor/
temelor.

14. Materialul documentar si materialul grafic sunt variate si
atractive.

15. Stilul, frazarea, limbajul sunt adecvate varstei elevilor si
exigentelor didactice ale disciplinei/disciplinelor/ariilor
curriculare.




ANEXA NR. 5
la metodologia-cadru
Angajament

Subsemnatul (a), .o , domiciliat (&) in ....eweww.., pOsesor/posesoare al/a B.I./C.I. S€ria ...
NT . e, €1liberat de e, . la data de .. , codul numeric personal ... ., numdr de
telefon ., in calitate de membru al Comisiei de aprobare/avizare a auxiliarelor didactice,

denumitd in continuare Comisie,

declar pe propria rdspundere cd nu voi divulga sub nicio formd informatii legate de procesul de
verificare a criteriilor de conformitate in cazul solicitdrilor privind auxiliarele didactice supuse
aprobdrii/avizdrii, informatii de naturd sa atragd avantaje necuvenite din activitatea pe care o desfédsor
sau sd aducd prejudicii imaginii Ministerului Educatiei Nationale/Centrului National de Evaluare si
Examinare (CNEE).

Sunt de acord sa imi indeplinesc toate sarcinile de lucru prevdzute de Metodologia-cadru privind
reglementarea utilizdrii auxiliarelor didactice in unitdtile de invatamént preuniversitar a cdrui anexa
este prezentul angajament, respectdnd termenele stabilite, si md angajez cda nu voi face publice detalii
asupra activitdtii desfdsurate in cadrul procesului de verificare a criteriilor de conformitate in cazul
solicitédrilor privind auxiliarele didactice supuse aprobdrii/avizdrii.

Sunt de acord sda imi asum responsabilitatea pentru calitatea activitdtii desfdsurate si declar cd am
luat cunostintd de faptul cd sunt obligat sa pdstrez confidentialitatea lucrdrilor Comisiei, pénd in
momentul in care sunt fdcute publice de catre CNEE.

Declar ca NU am rude sau afini pénd la gradul IV nici iIn cadrul editurii al cdrei auxiliar didactic
este evaluat de Comisie si nici dintre autorii auxiliarului didactic propus.

Declar cd NU am participat la activitdti in vederea elabordrii/proiectdrii/editdrii auxiliarelor
didactice analizate, in calitate de referent stiintific, autor, coautor, redactor, tehnoredactor,
coordonator continut stiintific.

In caz contrar, md voi supune rigorilor art. 326 (falsul in declaratii) din noul Cod penal al
Romdniei. Sunt constient(d) cd, in cazul in care voi incdlca prevederile normative privind protectia
informatiilor clasificate, voi raspunde, potrivit legii, administrativ, disciplinar, material, civil ori
penal, in raport cu natura si gravitatea faptei.

Data

Semnatura

(numele, prenumele si semndtura)



